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Estado de Sergipe
Camara Municipal de Siriri

RESOLUGAO N° 01/2014
De 04 de abril de 2014

EMENTA: Fixa os valores para a concessao
de “diarias” aos vereadores e aos servidores
da Camara Municipal e da outras
providéncias.

O Presidente da Cémara Municipal de Siriri, no uso de suas
atribuicbes legais e regimentais, faz saber que o Plenario aprovou e
eu promulgo a seguinte Resolugéo:

CAPITULO |
Da Concessao e Competéncia

Art. 1° - O Vereador ou o servidor desta Camara Municipal que
se deslocar, em objeto de servigo ou em miss&o oficial da Camara,
fara jus a percepcéao de diarias para cobrir despesas com alimentacéo
e hospedagem.

Paragrafo unico. A diaria somente sera concedida quando o
deslocamento ocorrer de maneira que o horario em que o servidor se
deslocar e o periodo de permanéncia afastado de sua sede exijam a
realizacdo efetiva de despesas referidas no “caput” deste artigo.

Art. 2° - A diaria sera concedida pelo Presidente da Camara
Municipal, mediante solicitagdo que indicara o nome do servidor, o cargo,
funcdo ou emprego por ele exercido, a localidade para onde se dara o
deslocamento, o servigo a ser executado, a data e o horario previstos para
o afastamento, a duragdo provavel da permanéncia na outra localidade e a
quantidade de diarias a serem concedidas, através do anexo Il (modelo
padrao de solicitagao de viagem).
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Art. 3° - Na concessdo de diarias devera ser observado o
limite dos recursos orgamentarios proprios relativos ao respectivo exercicio
financeiro.

CAPITULOII
Dos Critérios de Fixagcao das Diarias

Art. 4° - As diarias serao concedidas em valor certo e
determinado, conforme os critérios estabelecidos nos Anexos | e |l desta
Resolugdo, de acordo com a determinagdo das Resolugbes n° 202, 279 e
282 de 24/05/01, 09/05/13 e 08/08/13 respectivamente, do Tribunal de
Contas do Estado.

SEGAO |
Da Diaria para dentro do Estado

Art. 5° - A diaria para dentro do Estado, isto &, a ser concedida
nos deslocamentos para localidades situadas no proprio Estado de Sergipe,
de acordo com o respectivo critério, tera valor indicado, conforme caso no
Anexo | desta Resolugéao.

SEGAOII
Da Diaria para fora do Estado

Art. 6° - A diaria para fora do Estado, ou seja, a ser concedida
nos deslocamentos para localidades situadas fora do territério do Estado de
Sergipe, observando o respectivo critério, tera o valor indicado, conforme o
caso, no Anexo |l desta Resolugao.

SEGAO llI
Da Excecgdo e Restricdao da Diaria
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Art. 7° - Serdo concedidas diarias de igual valor, tomando-se
por base a do cargo, fungcdo ou emprego de maior hierarquia, aos
servidores, ainda que de posi¢cdes hierarquicas diferentes, que se
deslocarem conjuntamente para o desempenho de um mesmo servigo ou
missao.

Art. 8° - O valor da diaria sera reduzido em 30%, no caso em
que sejam concedidas ao servidor alimentacdo e hospedagem gratuitas por
outro érgdo ou entidade do setor publico ou privado.

CAPITULO Il
Da Vedagdo de Concessao de Diarias

Art. 9° - Ndo se concedera diaria:

| — quando o deslocamento do servidor constituir exigéncia
permanente do cargo, fungédo ou emprego; ‘

Il — referente ao dia da falta, quando o servidor, estando
afastado ou fora da sua sede ou localidade em que tem exercicio, em objeto
de servico, faltar ao trabalho sem motivo justificado;

CAPITULO IV
Do Pagamento de Diaria

Art. 10 - O pagamento das diarias a que o servidor fizer jus, se
legalmente devidas e concedidas nos termos da presente regulamentagéo,
em valor correspondente a quantidade certa ou presumivel dos dias de
afastamento da sua sede ou localidade em que tem exercicio, devera ser
feito antecipadamente ao deslocamento, exceto nas seguintes situagdes:

| — em caso de emergéncia, devidamente caracterizadas;
I — quando o afastamento compreender periodo superior a
quinze dias, caso em que poderao ser pagas parceladamente, a critério da
administracao. ;
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Art. 11 - Ao regressar a sua sede ou localidade em que tem
exercicio, o servidor restituird, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as
diarias recebidas em excesso, ou, se for o caso de ter recebido em
quantidade menor que os dias de afastamento, solicitara as diarias
suplementares devidas que deverao ser complementadas no momento do
pagamento da folha seguinte.

Art. 12 - Para o devido acerto de contas de diarias, o servidor
apresentara documento que comprove o deslocamento (Ex: Nota fiscal e
recibo da hospedagem, o comprovante de cada passagem ou bilhete de
viagem utilizado, nota fiscal do restaurante, nota fiscal ou cupom de
pedagio, nota fiscal de abastecimento do veiculo, declaragdo do 6rgéo
visitado, certificado de participagdo em curso).

Art. 13 - Quando o servidor ou vereador se deslocar em objeto
de servico ou missao oficial em veiculo de sua propriedade, devera
apresentar também prestacdo de contas dos gastos com combustivel,
pedagios, estacionamento e outros decorrentes do deslocamento.

Art. 14 - O responsavel pela diaria apresentara relatério
circunstanciado da viagem em até 03 (trés) dias uteis apos o retorno, o qual
devera ser homologado por sua chefia imediata e enviado ao departamento
de contabilidade, para que seja digitalizado na unidade de rede e
arquivamento.

Paragrafo unico - O relatdrio circunstanciado sera elaborado
conforme modelo-padrdo constante no anexo |V desta Resolucéo.

CAPITULO V
Das Disposicoes gerais e Finais

Art. 15 - O disposto nesta Resolugcdo aplicar-se-a aos
servidores estatutarios tanto quanto os celetistas, comissionados do poder

Legislativo, seja do seu Quadro de Pessoal permanente ou do suplementar.
)
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Art. 16 - Os Secretarios glosardo as diarias que por acaso ou
equivoco tenham sido recebidas indevidamente pelo servidor.

Paragrafo unico - As diarias recebidas indevidamente serdo
devolvidas de uma sé vez, sem prejuizo da punigdo disciplinar que couber.

Art. 17 - O servidor que, por motivo justificado, ndo puder dar
cumprimento a ordem ou determinacao de afastamento para a localidade a
que se devera deslocar, fara imediatamente comunicagdo a autoridade
competente, para as providéncias adequadas ou necessarias.

Art. 18 - No valor de diaria estabelecido de acordo com as
disposicbes desta Resolugdo ndo esta incluida a parte referente a cobertura
de despesa com deslocamento para a localidade onde se realizara a
atividade bem como inscrigdo do servidor em evento para capacitagao.

Art. 19 - Periodicamente, sempre que necessario, o Chefe do
Poder Legislativo, mediante Resolucdo, expedira novas Tabelas de Diarias,
para fora e para dentro do Estado, nos modelos constantes dos Anexos | e
Il desta Resolugdo, com os respectivos valores atualizados, limitando-se as
determinagbes das Resolugdes n° 202/2001, 279/2013 e 282/2013 do
Tribunal de Contas do Estado.

Art. 20 - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua
publicacéo, revogando-se as disposi¢des.

Registre-se, promulgue-se e publique-se.

Siriri, 04 de abril de 2014.

José Almir-dos santos Barreto
Presidente da Camara
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ANEXO Il
TABELA DE DIARIAS PARA FORA DO ESTADO

VEREADORES """ ST
DEMAIS SERVIDORES 1500
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ANEXO Il
SOLICITACAO DE DIARIAS

| r
! Nome do Servidor 1
I

Funcao

| |
: Unidade de Lotagéo |
L

' Periodo de deslocamento
\
L |

Itinerario:

() Capital — Aju () lInteriordo Estado ( ) Outros Estados

Municipio/Estado | Data | Horario
' Saida '

Chegada

=
f'”_’”"
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Motivo do deslocamento:

(Nome do servidor solicitante)
Assinatura do servidor solicitante

Nos termos da Resolug¢ao n° /2014, autorizo a presente solicitagéo.

--------------------- , dia/ més/ano

Presidente da Camara
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ANEXO IV
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO - UTILIZACAO DA DIARIA

Resolug¢ao N° 01/2014

1) IDENTIFICAGAO

ORGAO

UNIDADE ADMINISTRATIVA

NOME DO SERVIDOR BENEFICIADO

|
N° DO EMPENHO DA LIBERACAO DA |

|
|

,

DIARIA

|
\
i
[
|
|
|
|
|

2) DESTINO DO SERVIDOR BENEFICIARIO

DESTINO
'DATA DA SAIDA | |
'DATA DE CHEGADA ( |

3) JUSTIFICATIVA

‘i(inserir a razdo da viagem realizada e descrever de forma sucinta as

| atividades realizadas na cidade destino)
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4) Valores solicitados

' Numero de diarias |
Valor Unitario 'R$
' Valor Total 'R$

5) Canhotos comprovantes de passagens -6nibus ou aviao (anexo)

6) Certificado ou documentos que comprove participagdo em eventos de
interesse publico ou o servigo prestado, se for 0 caso. (anexo)

7) Nota fiscal e recibo de hospedagem, de restaurante, de
abastecimento do veiculo, cupom de pedagio, declaragdo do érgao
visitado.

E o relatério,

---------------------- , dia/més/ano

Nome do servidor beneficiado
Assinatura do servidor

Nos termos da Resolugdo n° /2014 homologo o
presente relatério circunstanciado e encaminho ao departamento de |
contabilidade para que promova o arquivamento. |

|
[ — , dia/més/ano
| Nome, cargo e imediato e ass. do chefe
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